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17.1 ORVE CERTIFICADO ELECTRONICO FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE ( FNMT) EMPRESAS.

Correos envia a la AEAT (Agencia Estatal de Administracion Tributaria), a través de ORVE, solicitud de Certificado Electrénico
Cualificado de Representacion de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ( FNMT).

La solicitud de Expedicion de Certificado Electronico Cualificado de Representacion que pueden presentar los clientes en las oficinas
son de dos tipos: para Personas juridicas y Entidades sin Personalidad juridica.

Para su tramitacion en ORVE se deben realizar dos procesos diferenciados, (la operativa se consulta en Conecta):
- Admisioén de Registro Digital en IRIS.
- Envio por ORVE.
El cliente debe presentar la siguiente documentacion, que hay que escanear y enviar por ORVE:
- Formulario de solicitud relleno y firmado.
- DOI (Documento Oficial de Identidad).
- Documentacion original relativa a las facultades de representacion y entidad representada, las fotocopias no son validas.

Si la persona que realiza la solicitud no es la persona titular del certificado, debera presentar una LEGITIMACION DE FIRMA
PRESENCIAL ANTE NOTARIO para poder realizar el tramite.

Hay que verificar la identidad, con la documentacion oficial de la persona que la aporta y asegurarse de enviar, junto al resto de la
documentacion escaneada, el documento con el que se identifica la persona que realiza el envio.

- Destino: AEAT (Agencia Estatal de Administracion Tributaria) "No enviar a la FNMT"
- DIR3 (Directorio Comun de Unidades Organicas y Oficinas): EA0028512
- Interesado (Persona Juridica), e informa el NIF de la Entidad Representada, que figura en la documentacién que se aporta.

- En el campo Asunto, informa: CERTIFICADOS FNMT.

La solicitud de Certificado digital de Persona Fisica de la FNMT NO se puede
presentar en las Oficinas de Correos.

En ORVE se selecciona "Cambiar a Persona Juridica", se cumplimenta en "Interesado" los | ..., o de indentificacion de extranjeros
datos de la Empresa y en "Documento de Identificacién" el CIF de la empresa. i

Codigdpongen

Seleccionar siempre en “Tipo de documento de identificacion: CIF.* Si se selecciona
“Codigo de Origen” el envio sera rechazado.

¢ Coémo puedo enviar de nuevo un registro RECHAZADO, por haber informado por error “cédigo de origen”, en vez de “CIF”?

Accede a la carpeta Enviados>>Rechazados.

Selecciona la linea del registro rechazado. *+ ErBoos

« A Esperando confirmacion 510
Pulsa “Replicar”.

« g . Rechazados 123*
Se muestra una ventana “; Desea afiadir los anexos al replicar el
mensaje?” Confirmados
Pulsa “Anadir”. Reenviados

Modifica en Tipo de documento de identificacion, Codigo de Redificados
origen, y selecciona el correcto: “CIF”.

Anulados

Consulta la documentacion en el archivo anexo y, en caso de
error, informa el CIF correcto.

Pulsa “Guardar”.

Pulsa “Enviar”.

El Registro queda en la bandeja de “Esperando confirmacion”. TRodegorumento s | CIF bd

identificacion *

Hay dos tipos de Formularios, que siempre aportara el cliente:



- Solicitud de Expedicion de un Certificado Electronico Cualificado de Representaciéon para Personas Juridicas (DIR3
EA0028512).

- Solicitud de Expedicion de un Certificado Electronico Cualificado de Representacion para Entidades Sin Personalidad Juridica.
Envio de archivos de gran tamaiio:

- En el momento de escanear los documentos, hay que tener en cuenta su tamafio, las limitaciones son:

- Un maximo de cinco documentos por envio (sin limite de paginas, solo de megas).

- Cada documento no puede "pesar" mas de 10 MB (40 paginas/20 hojas aprox.).

- Todos los documentos no pueden pesar mas de 15 MB.

- En caso que la documentacion tenga un tamafio superior, admitir en IRIS tantos envios como sea necesario, para enviar la
totalidad de la documentacién aportada por el cliente e indicarlo en ORVE en el apartado de "Asunto".

Ejemplo, la documentacion digitalizada ocupa 40 MB:

- Admitir un envio en IRIS de hasta 15 MB y en ORVE indicar Asunto: CERTIFICADOS FNMT 1 de 3.
- Admitir un envio en IRIS de hasta 15 MB y en ORVE indicar Asunto: CERTIFICADOS FNMT 2 de 3.
- Admitir un envio en IRIS con el resto de MB y en ORVE indicar Asunto:

CERTIFICADOS FNMT 3 de 3.

Presta atencion al escanear la documentacion para que la orientacion sea la misma en todas las paginas, pares e impares.

Situaciones en las que se debe rechazar el servicio:

Se debe marcar "Tiene representante”, cumplimentar los datos de la persona que presenta la solicitud y de la que se ha verificado la
identidad y en "Asunto" escribir CERTIFICADOS FNMT. Una vez cobrada la Bolsa, entregar el justificante - Se solicita un Certificado
de persona fisica.

- El ciudadano solicita un Certificado de empleado publico.
- El ciudadano solicita un certificado de administrador unico o solidario.
- Si el ciudadano que entrega la documentacién en Correos no entrega su DNI/NIE para digitalizado.

- Si el ciudadano no presenta el formulario relleno electrénicamente de solicitud de Certificado de Persona Juridica o Entidad Sin
Personalidad Juridica.

- El ciudadano no presenta la documentacion relativa a la entidad que se representa.

- No se presenta la documentacion relativa al representante.

- Sesolicita un Certificado de persona fisica.
Rechazar porque

estos certificados no
se pueden solicitar
por este canal

- El ciudadano saolicita un Certificado de empleado publico.

- El ciudadano solicita un certificado de administrador anico o solidario.

- Siel ciudadano que entrega la documentacion en Correos no entrega su
DNI/NIE para digitalizarlo.

- Siel ciudadano no presenta el formulario relleno electronicamente de

solicitud de Certificado de Persona Juridica o Entidad Sin Personalidad Rechazar porque
Juridica. la documentacion es
incompleta

- El ciudadano no presenta la documentacion relativa a la entidad que se
representa.

- No se presenta la documentacion relativa al representante.



Para obtener mas informacién sobre la documentacién que debe aportar, el cliente puede consultar la pagina web de la FNMT:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado- de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad/correos
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